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1. Общие положения.
1.1. Инструкция о мерах пожарной безопасности разработана на основе Правил противопожарного режима, исходя из специфики пожарной опасности здания, помещений, технологических процессов, технологического и производственного оборудования.
1.2. Инструкция обязательна для исполнения  всеми работниками МБДОУ.
          2.Порядок содержания территории, здания, помещений, эвакуационных путей
2.1. Территория учреждения должна постоянно содержаться в чистоте. Отходы горючих материалов, опавшие листья и сухую траву следует регулярно убирать и вывозить с территории. Разведение костров, сжигание мусора и устройство открытых кухонных очагов на территории учреждения запрещается.
2.2. Дороги, проезды к зданию, а также доступы к пожарным лестницам и пожарному гидранту  должны быть всегда свободными.
2.3. Запрещается использовать для стоянки автомобилей (частных автомобилей и автомобилей организаций) разворотные и специальные площадки, предназначенные для установки пожарно-спасательной техники.
2.4. Приямки у оконных проемов подвального этажа здания должны быть очищены от мусора и посторонних предметов. 
2.5.  Запрещается курение на территории и в помещениях дошкольного учреждения.
2.6. В здании дошкольного учреждения  запрещается:
а) хранить и применять в подвале  легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, товары в аэрозольной упаковке, целлулоид и другие пожаровзрывоопасные вещества и материалы;
б) использовать технические помещения для организации мастерских, а также для хранения оборудования, мебели и других предметов;
в)  устраивать в подвале, а также размещать иные хозяйственные помещения, если нет самостоятельного выхода или выход из них не изолирован противопожарными преградами от общих лестничных клеток;
г) снимать предусмотренные проектной документацией двери эвакуационных выходов из поэтажных коридоров, холла, тамбуров и лестничных клеток, другие двери, препятствующие распространению опасных факторов пожара на путях эвакуации;
д) производить изменение объемно-планировочных решений и размещение инженерных коммуникаций и оборудования, в результате которых ограничивается доступ к огнетушителям и уменьшается зона действия автоматических систем противопожарной защиты (автоматической пожарной сигнализации);
е) загромождать мебелью, оборудованием и другими предметами двери,  выходы на наружные эвакуационные лестницы, а также блокировать двери эвакуационных выходов;
ж) устраивать пороги на путях эвакуации (за исключением порогов в дверных проемах),  вращающиеся двери и турникеты, а также другие устройства, препятствующие свободной эвакуации людей; )
з) устраивать в тамбурах выходов  сушилки и вешалки для одежды, гардеробы, а также хранить (в том числе временно) инвентарь и материалы;
и) фиксировать самозакрывающиеся двери лестничных клеток, коридоров, холлов и тамбуров в открытом положении (если для этих целей не используются устройства, автоматически срабатывающие при пожаре), а также снимать их;
к) закрывать жалюзи или остеклять переходы воздушных зон в незадымляемых лестничных клетках;
л) устанавливать в лестничных клетках внешние блоки кондиционеров.
2.7. Наружные пожарные лестницы  должны содержаться в исправном состоянии, не реже 1 раза в 5 лет проводиться  эксплуатационные испытания пожарных лестниц. В зимнее время осуществлять чистку наружных пожарных лестниц от снега.
2.8. Не допускается в помещениях с одним эвакуационным выходом одновременное пребывание более 50 человек.
2.9. При проведении мероприятий с массовым пребыванием людей (праздники, соревнования, представления и др.) обеспечивается:
а) осмотр помещений перед началом мероприятий в целях определения их готовности в части соблюдения мер пожарной безопасности;
б) дежурство ответственных лиц  в зале.
2.10.  При проведении мероприятий с массовым пребыванием людей в зданиях со сгораемыми перекрытиями допускается использовать только помещения, расположенные на 1-м и 2-м этажах. 
2.11. В  групповых помещениях следует размещать только необходимую для обеспечения образовательного процесса мебель, а также приборы, модули, принадлежности, пособия и другие предметы, которые хранятся в шкафах, на стеллажах или стационарно установленных стойках.
2.12. Запрещается  в групповых помещениях:
а) увеличивать по отношению к количеству, предусмотренному проектом, по которому построено здание, число столов и стульев  в  групповых помещениях;
б) использовать для отделки стен и потолков путей эвакуации горючие материалы;
в) устанавливать решетки на окнах;
г) оставлять без присмотра включенные в сеть электроприборы (телевизоры, магнитофоны, компьютеры, видеопроекторы, теплофоны и др.);
д)  пользоваться электрочайниками, утюгами. Пользование этими  электроприборами можно только в специально отведенных помещениях (пищеблок, гладильная);
е) пользоваться поврежденными электрическими розетками, приборами;
ж) снимать стеклянные колпаки со светильников;
з) закрывать межкомнатные двери на путях эвакуации на замок, задвижки;
и) загромождать мебелью, игровым  оборудованием пути эвакуации;
к) проводить уборку помещений с применением легковоспламеняющихся средств;
л) хранить в групповом помещении легковоспламеняющиеся и горючие жидкости, товары в аэрозольной упаковке, целлулоид и другие пожаровзрывоопасные вещества и материалы.
2.13. В учреждении организуется  изучение правил  пожарной безопасности с воспитанниками, в доступных для детского восприятия видах деятельности и содержания (проведение с воспитанниками бесед, игр, развлечений, экскурсий, чтение книг, просмотр мультфильмов, компьютерных презентаций).
2.14. При эксплуатации эвакуационных путей и выходов  обеспечивается соблюдение проектных решений и требований нормативных документов по пожарной безопасности (в том числе по освещенности, количеству, размерам и объемно-планировочным решениям эвакуационных путей и выходов, а также по наличию на путях эвакуации знаков пожарной безопасности).
2.15. Двери на путях эвакуации открываются наружу по направлению выхода из здания, за исключением дверей, направление открывания которых не нормируется требованиями нормативных документов по пожарной безопасности или к которым предъявляются особые требования. Эвакуационное освещение включается автоматически при прекращении электропитания рабочего освещения.
2.16. Запоры на дверях эвакуационных выходов должны обеспечивать возможность их свободного открывания изнутри без ключа.
2.17. При расстановке в помещениях технологического, выставочного и другого оборудования обеспечивается  наличие проходов к путям эвакуации и эвакуационным выходам. 
2.18. В учреждении необходимо наличие исправных электрических фонарей из расчета 1 фонарь на 50 человек.
2.19. Ковры, ковровые дорожки и другие покрытия полов в учреждении на путях эвакуации должны надежно крепиться к полу.
2.20. Запрещается оставлять по окончании рабочего времени не обесточенными электроустановки и бытовые электроприборы в помещениях, в которых отсутствует дежурный персонал, за исключением дежурного освещения, систем противопожарной защиты, а также других электроустановок и электротехнических приборов, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации.
2.21. Запрещается:
а) эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции;
б) пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с повреждениями;
в) обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника;
г) пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных конструкцией; 
д) применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы;
е) оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные приборы, а также другие бытовые электроприборы, в том числе находящиеся в режиме ожидания, за исключением электроприборов, которые могут и (или) должны находиться в круглосуточном режиме работы в соответствии с инструкцией завода-изготовителя;
ж) размещать (складировать) в электрощитовых (у электрощитов) горючие (в том числе легковоспламеняющиеся) вещества и материалы;
з) использовать временную электропроводку, а также удлинители для питания электроприборов, не предназначенных для проведения аварийных и других временных работ.
               2.22. Использовать только исправные  знаки пожарной безопасности, в том числе обозначающие пути эвакуации и эвакуационные выходы. 
2.23. Работы по очистке вентиляционных камер, циклонов, фильтров и воздуховодов от горючих отходов осуществлять 1 раз в год с составлением соответствующего акта. Очистку вентиляционных систем пожаровзрывоопасных и пожароопасных помещений необходимо осуществлять пожаровзрывобезопасными способами.
2.24. Проводить проверки работоспособности сетей наружного и внутреннего противопожарного водопровода  не реже 2 раз в год (весной и осенью) с составлением соответствующих актов.
2.25. При отключении участков водопроводной сети и (или) пожарных гидрантов, а также при уменьшении давления в водопроводной сети ниже требуемого извещать об этом подразделение пожарной охраны.
2.26.  Обеспечить исправное состояние пожарных гидрантов, их утепление и очистку от снега и льда в зимнее время, доступность подъезда пожарной техники к пожарным гидрантам в любое время года. 
2.27. С целью обеспечения исправного состояния систем и средств противопожарной защиты объекта (автоматической сигнализации,  системы оповещения людей о пожаре, средств пожарной сигнализации, противопожарных дверей, первичных средств пожаротушения) не реже 1 раза в квартал проводить проверку работоспособности указанных систем и средств противопожарной защиты учреждения с оформлением соответствующего акта проверки.
2.28. Устройства для самозакрывания дверей должны находиться в исправном состоянии. Не допускается устанавливать какие-либо приспособления, препятствующие нормальному закрыванию противопожарных или противодымных дверей (устройств).
3. Обеспечение учреждения первичными средствами пожаротушения

3.1. Учреждение обеспечивается  огнетушителями по нормам согласно приложениям № 1 и 2 , имеющими  соответствующие сертификаты. Места расположения огнетушителей указаны на планах эвакуации.   Каждый огнетушитель, установленный в учреждении, имеет паспорт и порядковый номер, нанесенный на корпус белой краской. Запускающее или запорно-пусковое устройство огнетушителя должно быть опломбировано одноразовой пластиковой номерной контрольной пломбой роторного типа. Огнетушители следует располагать на видных местах вблизи от выходов из помещений на высоте не более 1,5 метра. Огнетушители, размещенные в коридорах, проходах, не должны препятствовать безопасной эвакуации людей.
3.2.Огнетушители, отправленные  на перезарядку, заменяются соответствующим количеством заряженных огнетушителей.
 3.3. При защите помещений с вычислительной техникой, телефонных станций, музеев, архивов и т.д. следует учитывать специфику взаимодействия огнетушащих веществ с защищаемым оборудованием, изделиями и материалами. Указанные помещения следует оборудовать хладоновыми и углекислотными огнетушителями.
3.4. Расстояние от возможного очага пожара до места размещения огнетушителя не должно превышать 20 метров для общественных зданий.
3.5.  Для размещения первичных средств пожаротушения, немеханизированного пожарного инструмента и инвентаря в здании оборудован  пожарный щит. 
3.6. Ящик с песком установлен рядом с щитом  в  подвальном помещении.
          4. Ответственный  за обеспечение пожарной  безопасности в учреждении
4.1. Ответственным за пожарную безопасность назначен заведующий по хозяйственной части Н. П. Дмитриева приказ по МБДОУ № 3 от 09.01.2013 года, которая обеспечивает соблюдение требований пожарной безопасности на объекте:
а) обеспечивает наличие и исправность огнетушителей, периодичность их осмотра и проверки, а  также своевременную перезарядку огнетушителей; учет наличия, периодичности осмотра и сроков перезарядки огнетушителей, а также иных первичных средств пожаротушения ведется в специальном журнале;
                 б) обеспечивает наличие табличек с номером телефона для вызова пожарной охраны на видном месте, исправные  знаки пожарной безопасности, в том числе обозначающие пути эвакуации и эвакуационные выходы;
в) проводит с вновь поступающими на работу вводный противопожарный инструктаж, первичный   противопожарный инструктаж на рабочем месте (в течение месяца  после приема на работу) и обучение работников по программам пожарно-технического минимума не реже одного раза в три года;
г) контролирует наличие и соответствие нормативно-правовым требованиям  планов эвакуации в учреждении;
д) обеспечивает наличие инструкции о порядке действий обслуживающего персонала на случай возникновения пожара в дневное и ночное время, телефонной связи, электрических фонарей (не менее 1 фонаря на каждого дежурного), средств индивидуальной защиты органов дыхания и зрения человека от токсичных продуктов горения;
е) обеспечивает наличие инструкции о действиях персонала по эвакуации людей при пожаре, а также проведение не реже 1 раза в полугодие практических тренировок лиц, осуществляющих свою деятельность на объекте;
ж) обеспечивает наличие на дверях помещения щитовой  обозначение категории по взрывопожарной и пожарной опасности;
з) организует проведение работ по заделке негорючими материалами, обеспечивающими требуемый предел огнестойкости и дымогазонепроницаемость, образовавшихся отверстий и зазоров в местах пересечения противопожарных преград различными инженерными (в том числе электрическими проводами, кабелями) и технологическими коммуникациями;
и) обеспечивает наличие исправных электрических фонарей из расчета 1 фонарь на 50 человек.
                                        5. Порядок действий в случае возникновения пожара
При обнаружении пожара или признаков горения в здании, помещении (задымление, запах гари, повышение температуры воздуха и др.) необходимо:
а) немедленно сообщить об этом по телефону в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);
б) организовать   эвакуацию детей и персонала  учреждения в соответствии с инструкцией действий на случай возникновения пожара в МБДОУ;
в) проверить включение автоматической системы противопожарной защиты (систем оповещения людей о пожаре);
г) отключить при необходимости электроэнергию (за исключением систем противопожарной защиты);
д) прекратить  все виды работ в здании  кроме работ, связанных с эвакуацией детей, работников, особо ценного имущества, ликвидации пожара;
е) удалить за пределы опасной зоны всех  детей и работников, не участвующих в тушении пожара;
ж) ответственному по пожарной безопасности (либо руководителю МБДОУ)  осуществлять общее руководство: по эвакуации детей и работников  и тушению пожара до прибытия подразделения пожарной охраны;
з) обеспечить соблюдение требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара;
и) организовать одновременно с тушением пожара эвакуации и защиты материальных ценностей;
к) встретить  подразделения пожарной охраны и оказать  помощь в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;
л) сообщить подразделениям пожарной охраны, привлекаемым для тушения пожаров и проведения, связанных с ними первоочередных аварийно-спасательных работ, сведений, необходимых для обеспечения безопасности детей и работников учреждения;
м) по прибытии пожарного подразделения информировать  руководителя тушения пожара о конструктивных и технологических особенностях объекта, прилегающих строений и сооружений, о количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых на объекте веществ, материалов, изделий и сообщение других сведений, необходимых для успешной ликвидации пожара;
н) организовать привлечение сил и средств учреждения  для осуществления  мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития.














